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Capa do Trabalho

A capa € a parte que apresenta o trabalho e antecede as demais

paginas. Ela deve conter:

Nome do colégio, de preferéncia com alogo;

.
"1 Nome dos estudantes;
"1 Titulo do trabalho;

"1 Local e ano.

Para a apresentacdo, esses elementos devem ser

formatados da seguinte maneira:

|g|
MOSAICO

[NOME DO ALUNO]

NORMAS DE TRABALHOS ESCOLARES ¢

} O nome do estudante
deve estar centralizado
eem caixa alta, fonte
Arialtamanho 12.

} O titulo deve
estarcentralizado
e em negrito fonte
Arial tamanho 14

RIODAS OSTRAS #—
2024

} O local e o ano
devem estar
centralizados, em
fonte Arial tamanho 12.



Folha de Rosto

Segunda parte do trabalho, a folha de rosto tem a fungao de caracterizar
o trabalho com informagdes mais formais, diferentemente da capa. Para isso,
ela deve conter:
"I Nome do estudante;
"1 Titulo do trabalho;
"1 Nome da disciplina e do professor;
-

Local e data.

Para a apresentacdo, esses elementos devem ser
formatados seguindo estes padroes:

|@|
MOSAICO

<—,7—} O nome do estudante
[NOME DO ALUNO] deve estar centralizado e
em fonte Arial tamanho 12.
NORMAS DE TRABALHOS ESCOLARES

—} O nome da disciplina e do
professor deve estar em
Trabalho apresentado da disciplina de

Matematica ministrada DEHJ professur Arlal 12, nO CantO dlrelto dO
José dos Santos Ad

} O local e 0 ano devem
estar centralizado, em

RIO DAS OSTRAS «— | fonte Arial tamanho 12.
2024




Sumario

No contexto do trabalho é fundamental a existéncia de um sumario. Por

meio dele é possivel visualizar todos os assuntos abordados, bem como sua

extensao.
O sumario € constituido pelos seguintes itens:
"1 Titulos com todas as letras maiulsculas;

"1 Numeracao das paginas.

A palavra SUMARIO devera ficar posicionada na parte superior da folha,

obedecendo ao seguinte modelo:

SUMARIO
INTrOdUGEO ... 1
Nossa vida e 0 meio ambiente ...........cccccvvvvceeeeennn. 2
O ar que NOS rOAEIA.......uuieeeeeeeeeeeiiieie e e e e 4
Estados fisicos da &gua .........ccccceeevviiiiiiiiieneeennnns 9
(0] o Tod 1 157- To 1R 11

Bibliografia..........coooooeiiii 12




Introducéo

A finalidade da introdugé@o é apresentar o tema ao leitor e inseri-lo no
assunto central do trabalho. Sua elaboracdo deve ser sintética e tratar
exclusivamente do assunto proposto como tema.

A palavra INTRODUCAO deve ser colocada na parte superior da folha. O
texto devera ficar, também, na parte superior da folha e concentrado no centro

(entre as margens superiores e inferiores).

INTRODUCAO

Historia € a ciéncia que estuda os acontecimentos do
passado da humanidade com o objetivo de entender melhor o
desenvolvimento dela no presente, ou seja, a histéria ndo é um
simples relato de fatos passados, mas a analise dosacontecimentos
gue contribuiram para o surgimento de nossas atuais condi¢des de
vida.

Através dos tempos, os homens deixaram diversos vestigios
de sua passagem: partes de esqueleto, armas, vasilhas, roupas,
construcdes, pinturas, esculturas, além de inscriges murais e textos
escritos.




Desenvolvimento

O desenvolvimento do corpo do texto é o trabalho propriamente dito; sua
redacdo necessita ser estruturada de acordo com o roteiro proposto na

pesquisa, de modo que atinja todos 0s assuntos propostos. Para isso, sua

apresentacao deve seguir 0s seguintes padroes:

1 Margens

- Superior: 3 cm;
- Inferior: 2 cm;

- Esquerda: 3 cm;

- Direita: 2 cm.

1 Paragrafo
- 3cm a partir da margem;

- Alinhamento justificado.

I Espacamento entrelinhas

- Duplo para o corpo do texto;

- 2 espacos de 1,5cm entre o
tépico e o inicio do texto;

- 1 espaco duplo entre os
paragrafos.

[T Fonte

- Arial ou Times;

-  Tamanho: 12.

"1 Titulo das secbes
- Fonte Arial;
-  Tamanho: 12;

- Caixa alta e negrito.

1 Subtitulo das secdes
- Fonte Arial;
-  Tamanho: 12;

- Negrito.

Obs.: Apenas a letra
inicial € maidscula:
Exempilo:

3.2 Os Primeiros Povoadores do
Brasil



Conclusao

Na conclusédo, retomam-se, sinteticamente, os resultados do trabalho.
Pode-se, nessa etapa, manifestar opiniées sobre os resultados ou expor uma

opinido.

Deste modo, 0 processo de expansdo maritima pode ser entendido
como a ampliagdo das fronteiras mundiais, quase uma globalizacdo. O
mundo, que antes se reduzia & Europa, & Asia e ao norte da Africa, comeca
a ganhar contornos planetarios. Nesse contexto é que esta inserido o
descobrimento do Brasil, levando Portugal a tornar-se a primeira das
grandes poténcias da Idade Moderna, fato que s6 foi possivel devido a
qualidade técnica da esquadra comandada por Pedro Alvares Cabral, que
contava com o apoio de quase todos os grandes pilotos do periodo, o que
permitiu a ele conduzir a esquadra por mares nunca antes navegados,
possibilitando o processo de colonizacdo de Pindorama (terra dos
papagaios). E nesse contexto de transformacdo que tera inicio o
povoamento, a colonizacéo e a exploracdo mercantil do Brasil




CitacoOes

Todo trabalho académico-escolar é produzido através da recolha da
informacéo relevante e possivel sobre um determinado assunto. Para isso, €
necessario relacionar cientificamente tudo o que € exposto, através de uma
correta fundamentacdo dos dados implicados, designadamente, expondo
citacOes e confrontando autores diversos. Apenas as referéncias utilizadas no
texto, e so estas, deverdo constar na bibliografia final.

O nome do autor e 0 ano da citagédo deve ser posto entre paréntese, no
final da frase.

Quando falamos (usamos o que vou chamar, por falta de
termo melhor, estilo falado), estamos sujeitos a muitas limitagces
gue nao existem no caso da escrita: precisamos manter a
atencdo do interlocutor; ndo podemos sobrecarregar sua
memoéria (nem a nossa); ndo podemos voltar e apagar o que
acabamos de dizer, e assim por diante (PERINI, 1998).




Figuras e Tabelas

E essencial a inclusdo adequada de figuras e tabelas para enriquecer o
conteldo e a compreensdo do trabalho. Todas as tabelas devem ser
acompanhadas de um texto explicativo posicionado acima delas, detalhando
seu conteudo e relevancia para o estudo. As figuras, por outro lado, devem ser
inseridas acima do texto explicativo correspondente. Cada figura e tabela deve
ser claramente numerada e referenciada no texto, garantindo uma conexao
direta com o assunto abordado. Essa estruturacdo visual contribui para uma
apresentacao mais organizada e facilita a compreenséo do leitor sobre os dados
e informacdes apresentados.

Tabela 1 — Titulo da Tabela

Tabela titulo

Titulo do Grafico
0,035
0,03
0,025
0,02
0,015
0,01

0,005

0 0,05 0ol 0,15 0,2
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0,25 03 0,35 0,4 0,45
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Figura 1 — Titulo da Figura



Bibiliografia

A bibliografia é a ultima etapa do trabalho. Ela deve conter todos os
materiais utilizados na pesquisa para o desenvolvimento do corpo do texto. A
bibliografia pode ser constituida pelos seguintes materiais: livros, revistas,
jornais e internet. No entanto, cada obra mencionada segue uma “ordem
especial’ de apresentacdo das informagdes: sobrenome do autor, nome do
autor, titulo, local, editora, ano e pagina. Sua apresentacdo deve ocorrer
conforme os modelos a sequir:

Livro com 1 autor:
ALENCAR, José de. A moreninha. Rio de Janeiro: Polis, 1968. 215p.

Livro com 2 autores:

ARAUJO, Sinézia C. de; CALDAS, Maria Aparecida. Pesquisa escolar.

Recife: Bagaco, 1996. 152p.

BARBOSA FILHO, Milton Benedicto; STOCKLER, Maria Luiza Santiago.
Historia do Brasil: do descobrimento a independéncia. Sao Paulo: Scipione,
1993. 111p.

Livro com mais de 3 autores:
CALDEIRAS, Marcos; et.al. Os fundamentos da Quimica. Sao
Paulo: Moderna, 1996, 323p.

Sem autor:
NOVA Enciclopédia Barsa. Rio de Janeiro: Encyclopédia
Britannica, 1998, v.4, p.125-129.

Jornal:
SILVA, Lucilia. Calouros abandonem o trote sujo. Folha de
Londrina, 5 de marco de 1998. Folha Cidades, p.2.

Revistas:
VARELA, Flavia. A fera ameacada. Veja, v.31, n. 8, p.42, fev.
1998.

Internet:
UNIVERSIDADE Estadual de Londrina. Curso de Biblioteconomia. Londrina:
UEL, 1999. Disponivel em: http://www.uel.br. Acesso feito em: 01/10/2005.


http://www.uel.br/

